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PM FILMFEST
(uppdaterad februari 2025)

Filmfesten ordnas en I6rdag i slutet av november. Filmfesten ordnas av styrelsen i
samarbete med ak 1 som ansvarar fér caféverksamheten. Ak 1 ordnar café (se PM for café)
och NoRa skdter om reservering av film och andra praktiska arrangemang.

Intradesavgift till Filmfesten ar 2€ per person. Plats kan férbokas via Google Formular.
Betalning av intrade sker vid dorren kontant eller med Mobilepay. Foérséljning aven vid
dorren 30 min fore forestallningen, forutsatt att det finns lediga platser. Filmen bérjar kl.13.

Ett filmcafé arrangerat av &k 1 6ppnar 30 minuter innan filmen bdrjar. Cafét ar 6ppet ocksa
en stund efter Filmfesten. Kom ihag att ingen mat eller dryck far tas med i Kling och Klang
enligt skolans regler.

Rastis nyckel ldnas av NoRas ordférande som ger narmare instruktioner om anvandning och
larmsystem. Nyckeln 6ppnar skolans doérrar, soprummet och NoRas forrad. Nyckeln
aterlamnas till ordférande efter Filmfesten.

INNAN EVENEMANGET

e meddela de andra i styrelsen om att Filmfesten skall ordnas

e koordinera passligt datum foér kvallen tillsammans med ak 1 (som ansvarar for
caféet) och skolans personal.

e Kiling & Klang bokas fér filmvisningen via rektorn per epost eller via Wilma

e Kolla att Unkan bokas i NoRas namn (koordinera med ak 1), rastis(a)hel.fi. Be
om blanketten fran Unkan, finns ocksa pa NoRas Drive.

e Kolla med skolans teknikansvariga per epost eller via Wilma for att ga
igenom tekniken. Lonar sig att ha en foralder i ak 1 eller styrelsen som vet
hur tekniken fungerar..

e Caféarrangemang skots av ak 1.

e Reservera filmen (NoRas representant) till exempel via Finlandssvenskt filmcentrum.

e Reklam och inbjudan

o fundera pa vem som kan goéra reklambild eller om eleverna sjalva designar.

o kontakta styrelsens lararrepresentant per epost eller via Wilma for att hjalpa
till med att skriva och dela ut reklamen samt upphangning av dem (A5 for
utdelning, A4 eller A3 for upphangning). Reklamen skall ocksa delas ut som
ryggpost till familjerna.

o skild inbjudan via Wilma till familjerna (be lararrepresentanten publicera)

o gb6r anmalningsformular via Google Formular och dela lanken i samband med
inbjudan

o detrymsin 194 personer i Kling och Klang. Alla som har reserverat plats far
ett bekraftelsebrev per e-post som ocksa innehaller betalningsuppgifter
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UNDER EVENEMANGET

Anteckna da ni kommer till skolan for att stalla i ordning "Filmfest” (1 ungefarlig sluttid kl.XX”
pa den vita tavlan innanfoér huvudingangen.

Alla féraldrar ansvarar for elevernas trivsel och sakerhet, men alla barn som deltar ar
pa sina vardnadshavares ansvar. Det betyder att om ett barn deltar sjalv pa
Filmfesten sa kan vi utga ifran att vardnadshavarna anser att barnet klarar sig pa
egen hand.

Foraldrarna ska veta var nédutgangarna ligger, beratta detta i samband med
valkomstorden. Nodutgangen i Kling och Klang finns framme till vanster fran laktaren
sett (bakom det svarta draperiet).

Meddela genast NoRa:s ordférande om det skett en olycka.

Bord vid huvudingangen och tva biljettforsaljare.

NoRas véaxelkassa lanas av NoRas kassoér som ger instruktioner for redovisningen.
Intrade och caféinkdp kan ocksa betalas med MobilePay (ta lapparna fran NoRas
skap).

Rakna mangden betalande askadare (i NoRa:s kassa finns raknare)och informera
NoRas ordférande.

EFTER EVENEMANGET

Stadning (stadskap finns i gangen till lararrummet)
o Alla bordsytor i aulan och matsalen torkas av med trasa.
o Golven sopas vid behov.
o Skrapen plockas och skrappasarna fors till soprummet — utgang via
mopohallen, vit dubbelddrr till hdger

Redovisning av intakterna
o Gors enligt NoRa:s kassors anvisningar

Sudda ut texten fran vita tavlan.
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